QUY CHE LAM VIEC TAl
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN 2025

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi &p dung

Quy ché té chuc Pai hoi ddng cd dong st dung cho viéc to chac phién hop Dai hoi ddng cb
d6ng thudng nién nam 2025 cia Coéng ty Co6 phan Tap doan Khach san Dong A.
Piéu 2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cua cic bén tham gia Pai hoi, diéu kién,
thé thuc tién hanh Pai hoi.
Piéu 3. C6 dong va cac bén tham gia Dai hoi co trach nhiém thyuc hién theo cac quy dinh tai Quy
ché nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Piéu 4. C6 dong tham du Pai hoi ddng cé dong

1. Diéu kién tham dy Pai hoi

Tat ca cac c6 dong sé hiru cd phan Cong ty Co phan Tap doan Khach san Pong A hoic nhitng

ngudi dugc ty quyén tham dy hop Ié.

2. Quyén va nghia vu cta cac cd dong du didu kién khi tham dy Pai hoi

a) Co dong hodc nguoi dugc oy quyén dén dy Pai hoi can mang theo céc gidy to sau:

- Théng bao moi hop;
- Thé can cudc cong dan hoic ho chiéu;
- Gidy uy quyén va théng bao moi hop (truong hop dugc ty quyén tham dy Dai hoi).

b) Ping ky tham du Pai hoi: C6 dong hodc ngudi duoc Gy quyén xuit trinh cac gidy to trén
cho Ban kiém tra tu cach c6 déng va nhan tai liéu Pai hoi, 01 Phiéu biéu quyét: Bao gom
cac noi dung: MA sé cé dong; S6 co phan dwoc quyén biéu quyét (S¢ hiru va/hoic dugc
ay quyen).

¢) Puoc Gy quyén bang vin ban cho nguoi nhan y quyén thay mat minh tham du va biéu
quyét tai Pai hoi dong cb dong. Ngudi dugc uy quyén tham dy Dai hoi khong duoc ty quyén cho
nguoi khac tham du Dai hoi.

d) C6 dong tham du Dai hoi khi muén phat biéu y kién thao luan phai duoc sy tan thanh cua
Chu tich doan, phat biéu ngan gon va tip trung vao dung nhitng ndi dung trong tam can trao doi,
phl hop vai ndi dung chuong trinh ctia Pai hoi di duoc thdng qua. Nhitng van dé da dugc ngudi
trugc phét biéu thi khong phat biéu lai dé tranh tring Iap. C6 dong tham du Pai hoi ciing c6 thé ghi
cac noi dung vao phiéu cau hoi, chuyén cho Ban thu ky.

e) Tham gia biéu quyét cac van dé thudc tham quyén caa Dai hoi dong co dong theo dung quy
dinh tai Luat Doanh nghiép.



f) Céccd dong, dai di¢n cd dong khi téi du hop Dai hoi ddng cb dong sau khi nghe bao cao vé
cac noi dung can théng qua s& cuing thao luan va thong qua bang biéu quyét.

g) Trong thoi gian tién hanh Pai hoi, cac ¢d dong phai tuan theo sy huéng dan cia Poan chi
tich, tng xtr vin minh, lich su, khéng gay mat trat tu.

h) C6 déng hodc ngudi dugc ty quyén du hop dén sau khi Pai hoi da khai mac, sau khi hoan
tat tha tuc dang ky, dugc tham du va tham gia biéu quyét vé cac noi dung can biéu quyét con lai
theo chuong trinh Pai hoi di dugc thong qua. Trong trudng hop ndy, hiéu luc caa nhiing biéu quyét
da tién hanh khong bi anh huong.

Piéu 5. Poan chi tich, Chii toa dai hdi

1. Poan chi tich do PHPCP bau; Chu tich doan 13 ngudi chu tri Pai hoi dong co dong.

2. Quyén va nghia vu ctia Poan chu tich:

a) Diéu hanh céc hoat dong cua Dai hoi theo chuong trinh di dugc Pai hoi dong cd dong
thong qua. Tién hanh céc cong viéc can thiét ¢é Dai hoi ddng cd dong dién ra co trat tu; dap tng
dugc mong mudn caa da s co dong tham dy.

b) Hudng dan cac dai biéu va Dai hoi thao luan.

¢) Trinh du thao vé nhitng noi dung can thiét dé Dai hoi biéu quyét.

d) Tra loi nhitng van dé do Pai hoi yéu cau hoic chi dinh ngudi tra loi.

Piéu 6. Ban Kiém tra tw cach cb dong du Dai hji

Ban kiém tra tu cach c6 dong dy Dai hoi dong c6 dong do Ban T chirc Pai hoi quyét dinh
thanh 1ap. Ban kiém tra tu cach c¢6 dong dy Pai hoi co trach nhiém kiém tra tu cach cia co dong
hodc ngudi dugc uy quyén dén hop, xac dinh tinh hop 1é theo quy dinh cua phép luat va di chiéu
véi Danh sach ¢o dong co quyén du hop caa Cong ty; Phat tai liéu dai hoi va cac Phiéu biéu quyét;
B4o cao trude Dai hoi va chiu trach nhiém vé két qua Kiém tra tu cach cb dong du Dai hoi trudc khi
Pai hoi chinh thuc dugce tién hanh.
Diéu 7. Ban thw ky Dai hi

1. Ban t6 chuc gidi thiéu Ban thu ky, Pai hoi dong co dong lwa chon va biéu quyét thdng qua

tai Pai hoi.

2. Ban thu ky thuc hién cac cong viéc trg gilp theo phan cdng caa Chu toa, bao gom:

a) Ghi chép day du, trung thuc cac noi dung Pai hoi.

b) Hb trg Poan chu tich ¢ong bd du thao Bién ban va Nghi quyét caa Dai hoi va théng bao cua

Poan chu tich giri dén cac c6 dong khi duoc yéu cau.
¢) Tiép nhan phiéu hoi y kién cua c6 dong.
Piéu 8. Ban Kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu gém 03 nguoi do Ban té chirc d& cir va duoc Pai hoi ddng cd dong lya

chon va thong qua tai Pai hoi.

2. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

a) Giam sat viéc biéu quyét cua céc cb dong hodc ngudi dai dién tham du Pai hoi;

b) Tong hop s6 c6 phan biéu quyét theo tirng ndi dung va thdng bao két qua cho Chu toa va

Ban thu ky;



CHUONG III
TIEN HANH PAI HOI

Piéu 9. Piéu kién tién hanh Pai hoi

Cudc hop Dai hoi ddng cb dong duoc tién hanh khi ¢6 sb cd dong du hop va uy quyén tham
dur dai dién it nhat 50% tong sé ¢6 phan cé quyén biéu quyét theo danh sach c6 dong cua Cong ty.
Piéu 10. Cach thirc biéu quyét thong qua cac van deé tai Pai hoi

1. Tat ca cc ndi dung trong chuong trinh ctia Pai hoi déu phai thdng qua bang cach lay v kién
biéu quyét cua tat ca cd dong tham du Dai hoi bang Phiéu biéu quyét theo sé ¢ phan s¢ hiru va
dai dién.

2. Cach thuc biéu quyét: Cac noi dung biéu quyét trong chwong trinh Pai hoi thuc hién theo
quyét dinh cua Chu toa vai hinh thirc phi hop vai dién bién Dai hoi, cu thé:

Biéu quyét bang cach dién vao Phiéu biéu quyét: co dong thuc hién dién vao Phiéu biéu quyét

tai Pai hoi theo yéu cau cia Chu toa dé biéu quyét theo noi dung: Tan thanh; Khdng tan thanh;

hoac khong co y kién, cu thé:
- Thbng qua cac to trinh va bao cao doc tai Pai hoi;
- Théng qua Bién ban va Nghi quyét Dai hoi;
- Vacac noi dung khéc theo dién bién thuc té.

3. Tong sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh, khéng cé y kién cua ting noi dung sé& duoc
Truong Ban Kiém phiéu thong bao két qua tai Dai hoi.

Piéu 11. Thong qua Nghi quyét ciia Pai hi dong cé dong

1. Quyét nghi ciia Pai hoi dong cd dong vé cac van dé trong chwong trinh Pai hoi sau day
dugc thong qua néu so co dong dai dién it nhat 65% tong s6 cd phan c6 quyén biéu quyét cia tat ca
cac co dong va dai dién c6 dong du hop chap thuan:

a) Loai c6 phan va tong sb cd phan cua timg loai;

b) Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay di co cu to chirc quan Iy Cong ty;

d) Dy 4n dau tu hodc ban tai san c6 gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san dugc ghi

trong bao céo tai chinh gan nhat cia Cong ty;

e) T6 chirc lai, giai thé Cong ty;

2. Quyét nghi cia Dai hoi dong cd dong vé cac van dé khac trong chuong trinh Pai hoi duoc
thdng qua khi sé c¢6 dong dai dién it nhat 50% tong s6 cd phan c6 quyén biéu quyét cia tit ca cac
cd dong va dai dién c6 dong du hop chap thuan.

Piéu 12. Bién ban va Nghi quyét cudc hop Pai hoi ddng cé dong

1. Bién ban va Nghi quyét hop Pai hoi dong co dong phai lap xong va thong qua trudc khi bé
mac cudc hop.

2. Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi ddng co dong phai duge thu ky Pai hoi luu giit tai
Cong ty.



CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Quy ché nay gdom cd 13 diéu do Cong ty Co phan Tap doan Khach san Pong A ban hanh
tuan thu cac quy dinh phép luat.

Céc c6 dong, thanh vién Ban T chiic phién hop Dai hoi déng c6 dong thuong nién 2025 caa

Cong ty C6 phan Tap doan Khach san Pong A chiu trach nhiém thi hanh./.

TM.HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

(ba ky)

Tran Nir Ngoc Anh

Ghi ch(: Tai liéu nay c6 thé duoc sira d6ilbé sung va trinh PHPCP xem xét quyét dinh tai cugc
hop.



